
Le territoire

Projet et gouvernance

Objectifs et temporalité

RESSOURCES

 Les questions à se poser

 ☑ Oui
 ☐ Non
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      Connaissez vous les acteurs de votre territoire ?

      Votre projet en cours

 ☑ J'en suis à l'idée
 ☐ Le travail est déjà engagé
 ☐ Je suis en phase de production / Livrables / Évaluation
 ☐ La mobilisation est en cours
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      Vos intentions

 ☑ Informer la population
 ☐ Collecter des données
 ☐ Consulter la population
 ☐ Codécider avec les habitants
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      Votre démarche s'inscrit sur...

 ☑ Du court terme (moins de 6 mois)
 ☐ Du moyen terme (de 6 mois à 2 ans)
 ☐ Du long terme (plus de 2 ans)

 ☑ Moi tout.e seule
 ☐ Le conseil municipal
 ☐ Le conseil municipal et des associations
 ☐ Le conseil municipal, les associations, les entreprises 
et les habitant.e.s

      La démarche est portée par...

 Les questions à se poser

Ressources et moyens disponibles
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LA PARTICIPATION CITOYENNE    Nom :

   Date :

   Organisation / Territoire :
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☐

SUR MON TERRITOIRE

 ☑ Une commune
 ☐ Une petite communauté de communes (<10 communes)
 ☐ Une grande communauté de communes (>10 communes)

 ☑ Vous n'avez pas de moyens humains
 ☐ Vous avez des moyens humains mais cette ou ces personnes n'ont pas 
d'expérience en participation citoyenne
 ☐ Vous avez des moyens humains et cette ou ces personnes ont de 
l''expérience en participation citoyenne

      Quels sont vos moyens humains ?

      Votre territoire correspond à...

      Disposez- vous de moyens financiers ?

 ☑ Oui
 ☐ Non
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      Disposez- vous de moyens de communication ?

 ☑ Oui
 ☐ Non
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      Souhaitez- vous vous appuyer sur le numérique ?

 ☑ Oui
 ☐ Non
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#1 Canevas ☐ #2 Élus et gouvernance ☐ #3 Rencontres et ateliers ☐ #4 Mobilisation et inclusivité ☐ #5 Civic Tech et numérique

Est- ce que je connais des guides méthodologiques liés au sujet de la participation citoyenne ?
Est- ce que je connais  des exemples de territoire ayant conduit des projets avec leur population ?
Serait- il possible de faire un premier temps d'information auprès des élu.e.s sur la question de la participation?
Ai- je des agents/technicien.ne.s en interne de mon organisation sur lesquel.le.s m'appuyer (services à la population ou autres 
services thématiques) pour lancer une démarche ? 
Est- ce que je connais les différents niveaux de participation citoyenne et notamment les premiers échelons (information, 
consultation) ?

Quelle serait la plus- value de recueillir la parole des habitant.e.s, les impliquer dans mon projet ?  
Existe- t- il des marges de manoeuvre dans la définition des objectifs, des actions et des moyens de mon projet ? 
Malgré le fait que mon projet soit déjà bien avancé, n'est- il pas possible d'envisager une évaluation et d'y associer les habitant.e.s ?  
Ai- je bien déterminé la place donnée aux habitant.e.s au projet, les temps où il.elle.s sont associé.e.s ? 
Ai- je pensé aux notions de redevabilité, transparence et d'inclusivité vis-à- vis de la population et des résultats de la démarche ?

Une démarche peut-être initiée par une seule personne en portage, mais ai- je pensé à pouvoir associer des personnes au fur et à 
mesure de la mise en oeuvre (groupes de travail, etc)? 
Existe- t- il des espaces de rencontres entre les habitant.e.s et la municipalité ?  
Existe- t- il déjà des démarches en cours de mobilisation sur laquelle la démarche pourrait se greffer ?

Ma démarche est- elle seulement menée à l'échelon local ? 
Ai- je bien réfléchi/défini mon périmètre d'action au départ (zone administrative, bassins de vie, zones isolées) ? 
Le projet pourrait- il être mutualisé avec d'autres territoires voisins ?

Ai- je identifié les acteurs à mobiliser au sein de ma collectivité ? 
Ai- je identifié les acteurs associatifs de mon territoire ?  
Ai- je un panorama global des acteurs par champs d'actions (cartographie) ? 
Ai- je identifié la possibilité d'associer de nouveaux acteurs avec lesquels je n'ai pas encore sollicité ?

Combien de personnes pourraient être mobilisées en interne pour conduire cette démarche ? 
Ces personnes ont- elles de l'appétence pour les démarches de participation citoyenne ?  
Est- ce que j'identifie les partenaires/personnes autour de moi avec l'expérience/appétence pour m'accompagner dans le processus ? 
Est- ce que la ou les personne.s ont déjà pu mener ce genre de démarche ? 
Quel a été le retour d'expérience ?

Les moyens financiers sont des leviers non négligeables mais trop peu souvent fléchés sur les démarches de participation citoyenne.
Ils sont très souvent axés sur le financement des actions en elles mêmes.
Or, dégager une partie de son budget au financement de la démarche de participation citoyenne permet de "booster" cette dernière en 
valorisant le temps homme qui y est dédié ou en finançant des supports de communication par exemple.

Quelle part du budget est consacré au financement de la démarche de participation citoyenne ?

L'usage d'outils numérique a- t- il une réelle plus value pour ma démarche de participation citoyenne ?
Les outils numériques que je compte utiliser peuvent ils avoir une déclinaison équivalente "non numérique" afin de ne pas "exclure" les 
acteurs/participants rencontrant des difficultés avec ces outils ?
A quel moment de ma démarche de participation citoyenne est- il le plus pertinent de recourir aux outils numériques ? 
Ai- je connaissance de l'ensemble des possibilités offertes par les outils numériques ?

Quels sont les canaux de communication existants sur lesquels je peux m'appuyer ?
 - Canaux physique : événements, structures relais, de proximité, panneaux lumineux, diffusion papier, boitage ou affichage etc.
 - Canaux numériques : sites officiels, listes de diffusion (club des commerçants, écoles, périscolaires, associations...), réseaux sociaux etc.
Quel(s) public(s) à accès à quel(s) canal(aux) ? Est- il adapté ?
Ai- je identifié les temps de communication et de recours aux différents canaux tout au long de ma démarche (en amont pour mobiliser, 
pendant pour informer sur la progression du projet, à la fin du projet pour valoriser) ?

Quelle va être la plus- value de l'implication des habitant.e.s à la démarche?
La démarche peut- elle être mise en oeuvre si les habitants ne sont pas sollicité.e.s ?
S'agit- il de faire valider et/ou amender un projet porté par la municipalité ou de le construire avec la population ?
Suis- je / sommes- nous prêts à accueillir des habitants dans la démarche quitte à donner plus de temps à la démarche ?
Ai- je déjà entendu parler de l'échelle d'Arstein et des différents niveaux de participation ?
Quelque soit le niveau de participation que je choisis, ai- je pensé aux trois principes fondateurs : redevabilité, transparence et 
inclusivité ?
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